IDENTIFICACAO FOLHA
UERJ ORDEM DE SERVICO

0S-01/DAF / 2014
ASSUNTO: VIGENCIA:
Estabelece normas e procedimentos para solicitac@le incorporacdo de 02/04/2014
Bens Moveis adquiridos através do SIDES — Sistemae dDesembolspVERSAO:
Descentralizado. 01
JUSIFICATIVA:

Considerando a necessidade de:
- obter o efetivo controle sobre os bens moéveis) bemo a sua correta contabilizacao;
- atender as novas rotinas contabeis instituidkss geortarias STN n°® 406, de 20 de junho de 2

Portaria STN n°® 437/2012 e Portaria Conjunta Nt@213 de julho de 2012;
- agilizar o tombamento dos bens pelos 6rgaos tton#mio.

RESOLVE:

Instituir as rotinas inerentes a solicitacaanderporacao de bens por SIDES no ambito da UERJ.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Ao adquirir o bem permanente, os gestdeSIDES deverao solicitar a incorporagéo no SA
(Sistema de Administracdo de Bens Moveis) que seorgra no enderecavww.sisadm.uerj.br
cadastrando os seguintes dados conforme janebeoabai

Login: bm_ sides
Senha: sid«
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¥ Sistema de Administracio de Bens Moveis - UER] - 3 -0 x|
Arguivo  Incorporacdo  Movirmentagdo  Consultas  Prestacdo de Contas  Tabelas Auxiliares  Gerenciais Janela 2

2| ¥
W= CTE =

¥ Nova Aquisicdo de Bens Moveis (=]
Empresa Amuisigie:  UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RID DE JANEIRD

Uridade Aquisigis: 310001000000  DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMACAD

D ata Cadastro: 23072 3717E9 Retificadora: Sim @ NEol™
Forma Aquisicao: Sides Aquigicin Original: I 1
tatricula Cadastro:  |0.032.153-9 LUCIA MARIA RODRIGUES OLIVEIRA.

Descrigho do Bem:  [PERSIANA HORIZONTAL LAMINAS ALUMINIO PINTADO BRANCO NEVE COMPERTEN

Empreza NF: |Casa E VIDED
Nimero NF: Im
Data MF: WE Processo Aquisicio
Gtd [tem NF: I—E Empresa:
Yalor Unitério: [ T Mimero: E-26007/ 145 /2013 &
Walar [temn MF: 900,00
Unidade Desting: ~ [31 0002020000 (27 COORDEMADORIA DE ATENDIMENTO E SUFORTE Al
[uantidade Desting: " alor Desting: ? j
[0k 4

Matricula Cadastro: matricula do gestor ou co-gestor do SIDES;

Retificadora: se for para alterar uma aquisicao ja cadastradar@eer "Sim" (aquisicao
retificadora), caso contrario devera ser "Nao" (ggéo original);

Aquisicao Original: numero identificador da aquisicéo ja cadastradasgua alterada;
preenchimento obrigatorio quando "Retificadora™f@im"”, caso contrario ficara invisivel.

Art. 2° - ApOs o cadastro da aquisicdo o agenteanpanial da unidade solicitara, através do
proprio sistema SABM, a incorporacao definitivalabm.
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¥ Sistema de Administrac&o de Bens Moveis - UER] - = 10] x|
Arguivo  Incorporacdo  Movimentagdo  Consultas  Prestacdo de Contas  Tsbelas Auxiliares  Gerenciais  Janela 2
2| ¥
8| dlelalulal£] o
¥ Solicitar Incorporacdo para a Aquisicao: 10 -3 x|
Empreza: UNIVERSIDADE DO ESTADD DO RIC DE JANEIRD
|nidade: 30002020000 COCORDEMADORIA DE ATEWDIMEMWTO E SUPORTE
Forma Aquisigao: SIDES AquisicEo; 10
|dentifizagio lote: OtddoLate: 4 "alor do Late: £00,00
Data; 23/07/2013 Walar unitario; 150,00
b odela: l— Processo
WMarca: l— Empreza: UERJ
Fabricante: | Mimera: E-26/007/ 145/2M3
Solicitante: 0.034.225-3 MALEA SPIMELLI MARTINS
Descigio dobem:  JPERSIANA HORIZONTAL LAMINAS ALUMINIO PINTADO BRANCO MEVE COMPERTENCES
& descricdo do bem continua, [
Documenbe:
JeEAELE D 30 ﬂ Data: 02/07/2013 Tipe: NF
Tombamenta: & Efgtivar Nirmero: 12233445 / 2012
Localizagio bem: | Vialar 150,00
Nimero de Série | j
Dezcrigdo Complementar:
[0k 4

Art. 3° - Concluidas as etapas anteriores os org@gmtrimonio deverdo ratificar as informacoes
prestadas e promover o tombamento definitivo do.b@m Agentes Patrimoniais receberdo as
etiqguetas para fixacdo aos bens e em casos espesiaervidores dos 6rgdos de patriménio

comparecerdo as unidades.
Ressaltamos que a partir da edicdo da presente @rae
apresentacao do formulario de aquisicdo dos berisgrpaniais ad

Servico serd obrigatoria a
quiridos pelo SIDES, quando

da elaboracao da prestacdo de contas dos recumsoshidos. Tal formulario devera ser impresso

do SABM no momento da prestagédo de contas.
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Art. 4° - Para utilizacdo do SABM na forma estabila por esta Ordem de Servigo preliminarmg
deverd ser solicitada a autuacédo do processo d&fdie de Contas Semestral na forma do Anexo I.

VIGENCIA:

Esta Ordem de Servico entra em vigor na presemde dwvogadas as disposi¢cdes em contrério.

MARIA THEREZA LOPES DE AZEVEDO
Diretora de Administracdo e Financas

2nte
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